~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Pjc lip - Ty do - Hanh phuc
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

S6: 1537/ KH-HVN Ha Noi, ngay 18 thdang 09 nim 2020

KE HOACH TONG THE VE HOAT PONG LAY Y KIEN CAC BEN LIEN QUAN
NAM HOC 2020-2021

Cin ctr Quyét dinh 2578/QD-HVN ngay 19/7/2019 ban hanh Quy dinh ldy y kién
céc bén lién quan vé hoat dong ctia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

1. Cac khoa chuyén mon

- Chi tri hoat dong lay y kién vé lay y kién veé:

+ Céc chuong trinh dao tao cac bac (Pai hoc, Cao hoc) do khoa phu trach;

+ Hoat ddng ho tro ctia khoa chuyén mon.

(Chi tiét tai bang 1 va bang 8)

- Nhiém vu cu thé:

+ Xay dung ké hoach lay y kién chi tiét trong nim hoc 2020-2021;
+ Thong bao, phd bién rong rai ké hoach ldy y kién ciia khoa dén toan thé cén bg
giang day, sinh vién, hoc vién cua khoa;
+ Trién khai cong tac iy y kién:
e Lay y kién ngudi hoc méi tSt nghiép vé cac chuong trinh dao tao céc
bac (Pai hoc, Cao hoc) do khoa phu trach;
e LAy y kién giang vién, ngudi hoc, can b cua cac don vi lam viéc truc
tiép véi khoa vé hoat dong ho trg cia khoa;
+ X1y, phan tich s liéu, viét bao céo két qua lay y kién do khoa chu tri;
+ Phéi hop véi cac don vi khac trién khai céc hoat dong lay y kién khéc.
2. Trung tim Pam bao chat lwgng
- Chii tri hoat dong lay ¥ kién ve:
+ Hoc phan va hoat dong giang day cta giang vién;
+ Chat luong dich vy, moi trudng va co so vat chat;
+ Hoat dong hd tro ciia Trung tim Dam bao chét luong.

(Chi tiét tai bang 2, bang 8 va bang 9)
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- Nhiém vu cu thé:

+ Xay dung ké hoach lay y kién chi tiét trong nam hoc 2020-2021;

+ Chuén bi phiéu, mAu phiéu va c4c van ban huéng dAn kém theo cung cap cho céc
don vi va can bd phu trach thuc hi€n cong tac léy y kién theo dung ké hoach;

+ Trién khai cong tac 1dy y kién:

e LAy ¥ kién nguoi hoc vé hoc phéan va hoat dong giang day cua giang
vién;

e LAy v kién sinh vién, giang vién, c4n b cuia cac don vi chirc néng, can
bd hd tro - trg ly ctia khoa chuyén moén vé chat luong dich vu, mo1
trudng va co so vat chat;

e LAy y kién giang vién, can by clia cac don vi lam viée truc tiép voi
Trung tAm vé hoat dong ho trg ctia Trung tdm;

+ Xir Iy, phén tich s lidu, viét béo cdo két qua ldy y kién do Trung tdm chu tri;
+ Phdi hop véi cac don vi khac trién khai cdc hoat dong lay y kién khac.

3. Ban CTCT&CTSV

- Chii tri hoat ddng lay ¥y kién vé:

+ Tuan sinh hoat cong dén;

+ Hoat dong ho trg cia Ban CTCT&CTSV.

(Chi tiét tai bang 3 va bang §8)

- Nhiém vu cu thé:
+ Xay dung ké hoach ldy y kién chi tiét trong nam hoc 2020-2021;
+ Trién khai cong tac 13y y kién:
o LAy y kién ngudi hoc vé tudn sinh hoat cong dan;
® Lﬁy y kién ngudi hoc, can bd cua cac don vi lam vigc truc tiép voi Ban
vé hoat dong hd tro ciia Ban;
+ Xir Iy, phan tich sé lidu, viét bio cdo két qua ldy y kien do Ban ch tri;
+ Phéi hop véi céc don vi khac trién khai cac hoat dong lay y kién khac.
4. Trung tim QHCC&HTSV
- Chii tri hoat dng lay ¥ kién veé:
+ Tinh hinh viéc 1am cua sinh vién tot nghiép;
+ Hoat dong hd trg ctia Trung tam QHCC&HTSV.
(Chi tiét tai bang 4 va bang 8)



- Nhiém vu cu theé:
+ Xay dung ké hoach lﬁy y kién chi tiét trong ndm hoc 2020-2021;
+ Trién khai cong tac lay y kién:
e LAy v kién sinh vién v tinh hinh viéc lam cta sinh vién t6t nghiép;
e Layy kién ngudi hoc, cdn bd cia cac don vi lam vi€e truc tiép vOl
Trung tam vé hoat dong ho trg cta Trung tam;
+ Xir ly, phan tich sé liéu, viét bdo céo két qua lay y kien do Trung tdm chu tri;
+ Phéi hop véi céc don vi khéc trién khai céc hoat dong lay y kién khac.
5. Poan thanh nién, Hji sinh vién
- Chii tri hoat dong lay v kién vé:
+ Hoat dong ngoai khoa cua sinh vién;
+ V& hoat dong hd trg ctia don vi.
(Chi tiét tai bang 5 va bang 8)
- Nhiém vu cu thé:
+ Xay dung ké hoach lay y kién chi tiét trong nam hoc 2020-2021;
+ Trién khai cong tac ldy y kién:
o LAy v kién sinh vién vé hoat dong ngoai khoa ctia sinh vién;
® Lﬁy y kién ngudi hoc, can bd cta cac don vi lam vigc tryc tiép vO1 don
VI vé hoat dong hé tro ctua don vi;
+ X ly, phan tich s liéu, viét bao cdo két qua lay y kien do don vi chu tri;
+ Phéi hop v6i céc don vi khéc trién khai céc hoat dong lay ¥ kién khac.
6. Trung tim thw vién Lwong Pinh Cua
- Chii tri hoat dong lay ¥ kién ve:
+ Tinh hinh sir dung thong tin thu vién;
+ Hoat dong ho trg cua thu vién.
(Chi tiét tai bang 6 va bang 8)
- Nhiém vu cu thé:
+ Xay dung ké hoach ldy y kién chi tiét trong nim hoc 2020-2021;
+ Trién khai cong tac 1ay y kién:
e LAiy y kién ngudi hoc, giang vién vé tinh hinh sir dung thong tin Thu

vién;



e LAy y kién nguoi hoc, cdn bd cuia cac don vi lam vige tryc tiep vai Thu
vién vé hoat dong ho trg cia Thu vién;
+ Xt Iy, phan tich sb lidu, viét bao cdo két qua ldy y kién do Thu vién chu tri;
+ Phéi hop véi cac don vi khéc trién khai cac hoat dong lay y kien khéc.
7. Ban Thanh tra
- Chi tri hoat ddng lay ¥ Kién ve:
+ PDanh gia dong nghiép;
T Léy y kién vé hoat dong ho tro ctia Ban Thanh tra.
(Chi tiét tai bang 7 va bang 8)
- Nhiém vu cu thé:
+ Xay dung ké hoach lay y kién chi tit trong nim hoc 2020-2021;
+ Trién khai cong tac lay v kién:
e LAy v kién dénh gi4 dng nghiép;
o LAy y kién ngudi hoc, giang vién, can bd cua cac don vi lam viéc truc
tiép véi Ban vé hoat dong ho trg ciia Ban;
+ Xir ly, phan tich s liéu, viét bao céo két qua lay y kién do Ban chu tri;
+ Phbi hop véi cac don vi khac trién khai cac hoat dong ldy y kién khac.
8. Ban Quan ly dao tao
- Chii tri hoat ddng lay v kién ve:
+ Lﬁy y kién vé hoat dong ho trg ciia Ban Quan ly dao tao.
(Chi tiét tai bang 8)
- Nhiém vu cu thé:
+ Xay dung ké hoach 14y y kién chi tiét trong ndm hoc 2020-2021;
+ Cung cép thdi khéa bicu hoe ky cho Trung tdm Dam bao chat luong;

+ Thong béo lich cap phat bang cho Trung tim Pam bao chat luong va céc khoa

chuyén mon;

+ Xu ly, phén tich s lidu, viét bao céo két qua lay ¥ kién do Ban chu tri;
+ Phoi hop véi céc don vi khéc trién khai cac hoat dong ldy y kién khac.
9. Cac don vi chire ning khac

- Chi tri hoat dong lay ¥ kién ve:

+ LAy y kién vé hoat dong hd trg ciia don vi;

(Chi tiét tai bang 8)



- Nhiém vu cu thé:
+ Xay dyng ké hoach ly y kién chi tiét trong nam hoc 2020-2021;
+ Xt ly, phén tich sb lidu, viét bdo céo két qua lay y kién do don vi ch tri;

+ Phdi hop véi cac don vi khéc trién khai cac hoat dong lay y kién khéc.

Noi nhgn: &L. GIAM POC
- Ban Giam déc; PHONGIAM POC
- Cac khoa chuyén mdn; 2 ’55‘;_

- Céac don vi chirc nadng; ,‘,"I?c VIEN—-

- Lwu: PBCL, VT. NONG NGHIEP |£

VIET N7




PHU LUC: KE HOACH CHI TIET THUYC HIEN LAY Y KIEN CAC BEN LIEN
QUAN VE HOAT PONG CUA HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
(Kém theo K& hoach sé 1537/KH-HVN ngay 18/9/2020 v& hoat dong lay y kién cac bén
lién quan ndm hoc 2020-2021)

Bing 1: Ké hoach ldy ¥ kién Sinh vién va Hoc vién méi tét nghi¢p ve CTDT

(Pon vi chii tri: Cac khoa chuyén mon)

) U VI PHO THOI GIAN
STT | NOI DUNG CHI TIET DON V] CHU DON VI 1

TRI HQP THUC HIEN
I | Lap ké hoach chi tiét
Lap ké hoach lay y kién
chi tiét dua trén cac dot Khoa chuyén ,
1.1 G B LPT | Thang 8/2020
phat bang trong nam hoc mon —— we
2020-2021

II | Hoan thién phiéu lay y kién

Xay dung céc biéu mau i Lo
2.1 |lay y kién va vin ban TT. PBCL i Théang 8/2020

: v chuyén mon
huéng dan kém theo

Khoa chuvén Theo ké hoach
2.2 | Chun bi phiéu liy ¥ kién . phat bing clia
. Ban QLDT
III | Thue hién lay y kien
Thue hién ldy v kién sinh ) Theo ké hoach
- : hoa ch :
3.1 |viénvahocvienmeitht | Oi;n“yen Ban QLDT | phat bing ca
nghiép vé CTDT Ban QLDT
IV | Téng hop dir liéu va viét bao cio két qua ldy y kién
Xir 1y va phan tich s6 liéu | Khoa chuyén
4.1 |3, : - :
1 lay v kién mbn Thang 8/2021
Tf‘ing hop sb lidu va viét
b4o céo tong két két qua R
4.2 | lay y kién ctia sinh vién va hhon c;huyen Théng 8/2021
oA S ST X mon
hoc vién mdi tot nghi€p ve
CTPT nim 2020

V | Lwu trir va sit dung két qua lay ¥ kién
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.. PON VI CHU | PON VIPHOI | THOI GIAN
STT | NOI DUNG CHI TIET IRi HOP THU'C HIEN
Sir dung két qua lay y kién
B " A \ " A . A k.{ h h 7 e
51 Cl.la v1e2 va 1:0(: vién n:érl” Khoa c:huyen TT DBCL T:Eco ¢ hoach cai
tot nghi€p vé CTDT dé cai mon tién
tien CTDT hién hanh
Sir dung k&t qua 14y y kién
cua vién va hoc vién mai : iy
: . N A Ban Quan ly Theo ke hoach cai
¢ ep VE DBCL 7
5.2 tot{ng}ile}?-vico SO x:at ﬂ CSVC & DT TT b
chat dé cai tién co s¢ vat
chat
Luru trit ban gdc: Phiéu lay
gy (TR Peiphatioy, | i Selo Thang 8/2021
dir liéu lay y kién, bado cdo mon
két qua lay y kién
Nop cho TT.DBCL: Dy
54 11;';11 lay y lilel}._ bin scan Khoa tihuyen TT DBCL Thang 8/2021
ke hoach lay y kién, bao mon

céo két qua lay y kién




Bang 2: Ké hoach lay y kién ngwoi hoe vé hoc phan va hoat dong giang day cia

giang vién

(Don vi chii tri: Trung tam Pam bao chat luong)

; PON VI PON VI THOI GIAN THUC
STT | NOI DUNG CHI TIET CHU TR | PHOI HOP HIEN
I |Lap ké hoach chi tiét
Cung cap thoi khoa biéu Ky I: Théang 11/2020
- toan truong cho TT.DBCL B RAL | SRR Ky II: Thang 4/2021
Lap k& hoach chi tiét dua , ,
' e BN Ky I: Thang 11/2020
1.2 thef:r thoi khoa bi€u toan TT.DBCL Ky II: Thang 4/2021
trudng
Cong tac lay v kién
online: Nang cip, diéu Ky I: Thang 8-10/2020
. : DPBCL LDT
e chinh bd sung va hoan % cawld Ky II: Thang 3-4/2021
thién phan mém
II | Hoan thién phiéu lay y kién
X4y dung cac biéu miu ,
, : Céc kh
2.1 | 14y y kién va van ban TT.PBCL | . "% | Thang 10/2020
x chuyén mon
hudng dan kém theo
TR W P Ban Quan ly | Ky I: Thang 11/2020
2.2 | Chuan bi phiéu lay y kién | TT. DPBCL CSVC Ky II: Théng 4/2021
III | Thuc hién 1y ¥ kién
TT.DBCL ban giao tui Cén b phu
. A \ , " A . ’ \ : ’ 1 2/2020
31 phl?u vaﬁcac ‘bleu mauh TT DBCL 'Erac:h' LYK Ky | Thaflg
hudéng dan kém theo ve cua cac khoa | Ky II: Thang 4/2021
cac khoa chuyén moén chuyén mon
Cén bd phu .. ;
: : ' Ki I: Thang 12/2020-
., | Khoa thyc hign 1y ykién | trach LYK ) /‘2 e e
(Thu phat phiéu giay) cua czilc kh:}a Ki II: Théng 4-6/2021
chuyén mon
. 2 i Can by phu
Rhos kifm tra v bangamo | g fvR Ki I: Théng 3/2021
3.3 | lai tai phi€u lay y ki€n cho ctia che khoa TT.DBCL K3 11 Théne 7/2021
TT.PBCL SEE —
chuyén mon
;% B - , TT.DBCL,
Y imh fllfn tthgf i pain G viey | Ban QUDT, | Kil: Thing 1-2/2021
o | 91 XEROE ST MAVIED | c4ckhoa | Ky IT: Théng 5-6/2021

day cua giang vién Online

chuyén mon































