BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 4528 /QP-BTC Ha Ngi, ngay &9 thang 4 nam 2025

QUYET DINH
Quy dinh vé phin cong, phén cip cong tac to chire, cin b tai BO Tai chinh

BO TRUONG BO TAI CHINH

Can cie Quy dinh s6 80-QD/TW ngay 18/8/2022 ciia Bé Chinh tri vé > phén
cdp quan Iy can bo va bé nhiém, gidi thiéu can bo ung cu;

Can cuw Luqt Can bo, cong chic ngay 13/11/2008; Luat Vien chirc ngay
15/11/2010; Ludt s6 52/2019/QH14 sita doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt can
bo, cong chure va Ludt vién chic;

Can cir Nghi dinh sé 29/2025/NP- -CP ngay 24/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bo Tai
chinh;

Can cte Nghi quyét s6 02-NQ/PUBTC ngay 26/02/2025 Héi nghi Ban
Thuong vu Pang wy B Tai chinh nhiém ky 2020-2025; Nghi quyét 5(5 08-
NO/DUBTC ngay 23/4/2025 cua Ban Thuong vu Dang uy Bé Tai chinh vé phan
cong, phan cap cong tac t6 chire, can bo va tiép tuc sap xép lai té chirc bé may
mot s6 don vi thuoe Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chiee can bo.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh phan cong, phan
cap cong tac to chuce can b tai Bo Tai chinh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 538/QD-BTC ngay 24/3/2017 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh phan cép quan ly can bg, cong chirc, vién chire tai cac don vi thudce va truc
thuoc Bo Tai chinh.
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Piéu 3. Vu truong Vu Té chire can b, Chanh Vin phong Bo Tai chinh va
Thu truong cac don vi thuge, truc thuge Bo Tai chinh chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh néy./:\}

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Vian phong Dang uy;

- Vin phong Cong doan Bg;

- Lwu: VT, TCCB ( sob)/,.-/

“"Nguyén Viin Thing
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phuc

BO TAI CHINH

N\
QUY PINH
Vé viée phan cong, phan cap cong tac to chirc, can b tai By Tai chinh
(Kém theo Quyét dinh s6 1528 /QP-BTC ngay 28 /4 /2025 ciia Bo Tai chinh)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh ng,uycn tic, ndi dung, trach nhi¢m, tham quyén
quan ly trong cong tac to chure, can b tai B Tai chinh, bao gém: to chirc bd
mady, bién ché, tuyén dung, quan ly, su dung cong chire, vién chire, ngudi lao
dong thudc B9, nguoi quan ly doanh nghlep nha nude, nguoi dai dién phan von
nha nuéc tai doanh nghiép, kiém sot vién (dao tao, bdi dudng; danh gia, xep
loai chat lugng hang nam; quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, dleu
dong, chuyén déi vi tri cong tac, khen thudng, ky ludt va cac ndi dung khac vé
cong tac can bg).

Diéu 2. Nguyén tiic phin cong, phén cip

1. Bao dam nguyén tic tap trung dén chu, sy lanh dao ctua Pang, su thong
nhat quan ly nha nudc cta B truong déi véi doi ngii cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong tai cac don vi thudc Bo.

2. Phan c¢ong, phéan cap cong tac t chirc can bd phi hop véi mue do tu chi
tai chinh va nang luc quan ly cua céc co quan, don vi; dam bao nang cao hi¢u
qua quan ly to chirc can b, hoat dong cua co quan, don vi. Pong thoi, phan dinh
ro nhiém vu, quyen han, phat huy tinh chu dong, dé cao trach nhiém cua nguoi
dimg dau don vi trong phdn cong cong viéc, quan ly, sir dung cong chire, vién
chirc nguoi lao dong thude don vi.

3. Ngudi ding dau cac don vi cia Bo Tai chinh chiu trach nhiém toan dién
trudc Bo truong Bo Tai chinh va nguoi dung dau don vi cap trén truc tiép
vé trién khai cdc cong viée duoc phin cong, phén cép.

4. Phan cong, phan céap di d6i véi viée ting cuong cong tac kiém tra, giam
sat, dam bao viéc tuan thu cac quy dinh cua phép luat, nang cao hiéu qua cua
cong tac quan ly cong chirc, vién chuc va hiéu qua hoat dong cua cac cap don vi
cua B¢ Tai chinh.

Piéu 3. Nji dung phan cong, phﬁn cap

I. Cong tac to chire, bién ché, tuyen dung goém: Quy dinh chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cdu to chic/quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac to chuc,
don vi ciia Bo Tai chinh; giao bién ché cong chic trong to chirc hanh chinh, so
luong ngum lam viéc trong don vi su nghiép cong lap, don vi dic thu; tuyén
dung, tiép nhan céng churc, vién chuc; ky két hop ddng lam viéc, hop dong lao
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dong.

2. Cong tac quan ly nhan su, gom: Danh gia, Xep loai, quy hoach, bd
nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac, biét
phai, tir chirc, mién nhiém, xtr ly ky luat; ban hanh tiéu chuén chirc danh lanh
dao, quan ly.

. Thuc hién quan ly ngach cong chirc, vién chirc: Phé duyét ké hoach thi,
Xxét ndng ngach cong churc, xét thang hang vién chirc; thanh 1dp hoi dong thi/xét
nang ngach cong chuc, xét thang hang vién chuc; phé duyét két qua thi/xét nang
ngach cong chuire, xét thang hang vién chir, bdé nhiém ngach cong chire, chirc
danh nghé nghiép vién chirc; ban hanh céc tiéu chuan, chuyén mén, nghiép vu
ngach cong chirc, vién chirc chuyén nganh.

4, Cong tac chinh sach, ché do: Nang ngach, chuycn ngach, nang bac luong
(thuong xuyén, trudc han, trude khi nghi huu), phu cap (tham nién vugt khung,
thim nién nghé, uu dai nghé), cho nghi théi viéc, nghi huu (ding tudi, trudc
tudi) dé huong céac chinh sach, ché do theo quy dinh cua phap luat (khong bao
gém nghi theo chinh sach tinh gian bién ché); nghi phép, nghi khéng hudng
luong, khen thudng ddi vai tap thé, cac nhan.

5. Cur di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc va ngoai nuoc, tham gia cac to chirc
phoi hop lién nganh.

6. Quan ly ho so cong chirc, vién chire, ngudi lao dong, nguoi quan ly
doanh nghiép nha nudc, nguoi dai dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép,
kiém soat vién.

7. Cac ndi dung khac vé quan ly cong chuce, vién chie, nguoi quan ly
doanh nghiép nha nudc, nguoi dai dién phan von nha nudc tai doanh nghiép,
kiém soat vién khong thuge pham vi diéu chinh cia Quy dinh nay duoc thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh cua Dang, Nha nudce va B Tai chinh.

Di¢u 4. Quy wée tén goi

Trong Quy dinh nay, tén goi ctia cac don vi dugc théng nhat nhu sau:

1. Vu, Van phong Bo: goi chung 1a Vu thugc Bg.

2. Cuc Thué, Cuc Hai quan, Cuc Dy trir Nha nudce, Kho bac Nha nudc, Uy
ban Ching khoan Nha nudc, Cuc Théng ké, Bao hiém xd hoi Viét Nam: goi
chung la Cuc loai 1.

3. Cuc con lai, khong thude khoan 2 Diéu nay: goi chung la Cuc loai 2.

4. Pon vi dugc td chire theo khu vuc, tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong: goi chung la Khu vuc va tuong duong.

5. Chi cuc truong khu vuce, Truong khu vuc, Truong don vi tai tinh va
tuong duong: goi chung la Trudng khu vuce va tuong duong.

6. Truong phong, Truong diém kho, Doi truong thude Chi cuc khu vuc va
tuong duong goi chung la Béi truong va tuong duong.

7. Vién Chién lugce va Chinh sich kinh té - Tai chinh; Béo Tai chinh - Dau
tu; Tap chi Kinh té - Tai chinh; Hoc vién Chinh sach va Phat trién; Truong Dai
hoc Tai chinh - Marketing; Trudong Dai hoc Tai chinh - Ké toan:; Truong Pai hoc
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Tai chinh - Quan tri kinh doanh; Hoc vién Tai chinh; Tmorng Cao dang, Kinh té -
Ké hoach Pa Ning; Trung tim Ddi méi sang tao qudc gia; Nha xuat ban Tai
chinh; Nha nghi B Tai chinh va cac don vi su nghiép cong lap khac thugc Bo
(néu co): goi chung la don vi su nghiép cong lap thude Bo.

8. Cac don vi sy nghiép cong lap la truong dai hoc, hoc vién, cao da:mg
thuéc Bo Tai chinh: goi chung la co s¢ gido duc. Truong dai hoc, hoc vién goi
chung la co s& giao duc dai hoc.

9. Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu:
goi chung la don vi sy nghiép cong ldp nhom 1.

10. Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén: goi chung la
don vi su nghiép cong lap nhom 2.

11. Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén: goi
chung la don vi su nghiép cong ldp nhom 3.

12. Pon vi su nghiép cong lap do Nha nudce bao dam chi thuong xuyén: goi
chung la don vi sy nghiép cong lap nhom 4.

13. Sé lugng nguoi lam viée tai don vi su nghiép cong lap, don vi dac thu
goi chung 1a bién ché vién chirc.

14. Doanh nghi¢p do nha nudc nim gitr 100% von diéu 1¢ thude tham
quyén thanh lap ctia Thu tuéng Chinh pht dugc hiéu 1a doanh nghiép do Thu
tudng Chinh phu quyét dinh thanh lap va thuc hién quyén, trach nhiém cta dai
dién chu s¢ hiru nha nudce trong Danh muc tai Phu luc I kém theo Nghi dinh sO
97/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 ctia Chinh phu sira déi, bo sung mot s diéu
ctia Nghi dinh s6 10/2019/NB-CP ngay 30/01/2019 ctia Chinh phu dai dién chu
s¢ hitu nha nudc.

15. Nguoi dai dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép do Nha nudc nim
trén 50% von diéu 1 hodc tong sb cb phan c6 quyén bleu quyét va ngudi dai
dién phan von nha nudc tai doanh n&hlep do Nha nugc nam khong_., qua 50% von
diéu 1é hodc tdng sb cb phan cd quyén biéu quyet goi la ngudi dai dién phan von
nha nudec.

Trudng hop tén goi cia céc t chire, don vi thay déi theo quy dinh ctia phap
luat thi tén goi cua cac to chire, don vi tuong ung tai Quy dinh nay sé tu dong
chuyén déi theo quy dinh phap luat dé.

Chwong 11
NOI DUNG PHAN CONG, PHAN CAP CU THE

Piéu 5. ThAm quyén cia By trwong B Tai chinh

1. Cong tac to chirc, bién ché:

I.1. Ban hanh quy dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc
cua Vy, Cuc thugc Bg, don vi su nghiép cong lap thudc Bo (trir cac co so gido
duc dai hoc).
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1.2. Phé duyét danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong chue, co cau
vién churc theo chirc danh nghé nghiép cua cac to chire, don vi thude B (trir don
vi su nghiép cong 1dp nhom 1, nhom 2 va co so gido duc dai hoc); phé duyét ban
mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cua Vy, Cuc loai 2, don vi
su nghiép cong lap nhom 3, nhéom 4 thuge Bo (trir co s¢ gido duc dai hoc) hodc
thudc Cuc loai 2.

1.3. Giao bién ché cong chire, vién chire cho cac Vu, Cue, don vi su nghi¢p
cong ldp thuge B (khong bao g g,om don vi su nghiép cong lap nhom 1, nhom 2)
trong tong s6 bién ché da duoc cap c6 tham quyén giao.

1.4. Phé duyét ké hoach tuyén dung/chu truong llep nhan, thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung/Hoi dong kiém tra, sat hach, phé duyét két qua tuyén dung/tiép
nhan cong chirc cua Vu, Cuc loai 2.

1.5. Phé duyét Ké hoach tuyén dung/chu truong tiép nhan vao coéng chirc
ctiia Cuc loai 1, vién chirc ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam, vién chirc ctia don vi
su nghiép cong lap nhom 3, nhém 4 thuge Bo; Phé duyét chu truong tiép nhan
vién chtrc cua don vi su nghiép cong lap nhom 3, nhom 4 thuoc Cuc loai 1.

1.6. Phé duyét ké hoach tuyén dung/chu truong tiép nhan, thanh lap hoi
dong tuyén dung/hoi dong kiém tra, sat hach, phé duyét két qua tuyén dung/tiép
nhan vao vién chirc tai don vi su nghiép cong lap nhom 3, nhom 4 thudc Cuc
loai 2.

2. Cong tac quan ly nhan su

2.1. Trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, qu)et dinh (bd nhiém, boé nhiém
lai, diéu dong, luan chuyén, chap thuan tir chire, mién nhiém, ky luat) déi voi

cac chue danh Chu tich Hoi donf:, thanh vién/Chu tich LOI’]& ty cua doanh nghiép
do Nha nudc nam gitr 100% von diéu 1¢ thude thim quyén thanh lap cta Thu
tuong Chinh phu, Chu tich Hoi doné quan tri, Tong giam doc Ngan hang Phat
trién Viét Nam (sau khi Ban Thuong vu Dang uy B¢ Tai chinh quyét nghi);

Trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh bo nhiém Téng gidm déc
Téng cong ty dau tu va kinh doanh von nha nude (sau khi Ban Thuong vu DBang
uy Bo Tai chinh quyct nght).

Quyét dinh quy hoach déi véi céc chirc danh C hu tich Hoi dong thanh vién,
Chu tich cong ty cua doanh n[:,hlcp do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1¢
thudc tham quyén thanh 1dp cua Thu tuong Chinh phu, Chu tich Hoi dong:~ quan
tri Ngan hang Phat trién Viét Nam (sau khi Ban Thuong vu PBang uy Bo Tai
chinh quyét nghi).

242 Quyét dinh (quy hoach, bé nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luin
chuyén, chap thuan tir chic, mién nhiém, ky ludt) déi véi cac chic danh Chu
tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Cong ty do Nha nudc nam giit 100% von
diéu 1¢é thudc tham quycn thanh 1ap cla co quan dai dién chi sé hiru, Tong giam
dbe, Chu tich Hoi dong thanh vién S¢ giao dich chimg khoan Viét Nam, Téng
cong ty Luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam (sau khi Ban Thuong vu Dang
uy Bé Tai chinh quyét nghi).

Quyét dinh (cu, cur lai, cho théi, ky luat) déi voi nguoi dai dién phan von

=
”
E
=
=
2
S
=
=
=
L
o)
r‘l-
™
L)
&
)
%
]
q
3
ol
-]
=
__-'H




nha nude gilt chirc danh Chu tich Hoi dong quan tri, Tong glam déc tai Cong ty
Cb phan (sau khi Ban Thuong vu Pang ty Bo Tai chinh quyét nghi).

2.3. Trinh Thu tuéng Chinh phu c6 y kién (trude khi Hoi dong thanh vién
quyel dinh bo nhi¢m) dbi voi Tong giam doc doanh nghiép do Nha nudc nim
gir 100% von dleu 1¢ thudc tham quyén thanh lap cua Thu tuéng Chinh phu (tru
Fong giam dbc Tong cong ty Pau tu va Kinh doanh vén nha nudc, Tong giam
doc Ngan hang Phat trién Viét Nam) sau khi Ban Thuong vu Dang uy Bo Tai
chinh quyét nghi.

2.4. C6 y kién trudc khi Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty quyét
dinh quy | hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyen chap thuan tir
chirc, mién nhiém, ky ludt d01 véi Tong giam déc, Giam doc doanh nghiép do
Nha nudce nim gitr 100% von diéu 18, trir truong hop quy dinh tai khoan 2.3 va
chirc danh Téng giam ddc Téng cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét
Nam, S¢& Giao dich ching khodn Viét Nam (sau khi Ban Thuong vu Dang uy B
Tai chinh quyét nghi).

2.5, Quyet dinh déi vdi chie danh Vu truong, Cuc truong va tuong duong,
ngudi dimg dau don vi sur nghiép cong lap thugc B0 (trir co so giao duc dai hoc),
Chu tich Hoi dong truong/Hoi dong quan ly (sau khi Ban Thuong vu Pang uy
B¢ Tai chinh quyét nghi).

2.6. Phé duyét chu truong va quyet dinh (quy hoach, b nhiém, bé nhiém
lai, luan chuyén, diéu dong, chuyen déi vi tri cong tac (gitta cac don vi thude
B9), tiép nhan, chuyén cong tac) doi véi Phé Vu truong, Pho Cuc truong va
twong duong thudc Bo, cdp phé clia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
thudc B (trir co so gido duc dai hoc), Thanh vién Hoi dong truong cua co so
gido duc dai hoc, Phé Chu tich Hoi dong, Thanh vién héi dong quan ly cua don
vi sir nghiép cong lap thudc Bo,

Phé duyét chu truong, quyet dinh (quy hoach, bd nhiém, bé nhiém lai, luén
chuyén, diéu dong, chuyen doi vi tri cong tac (gitra cac don vi thuge B9), tlep
nhén, chuyén cong tac) doi véi lanh dao cap phong va tuong duong tré xuong
thugc Vu, Cuc loai 2.

Phé duyct chu truong va quyét dinh (bo nhiém, luan chuycn diéu dong
chuyén dbi vi tri cong téc, tiép nhan, chuyen cong tac) dbi voi lanh dao cap
phong/ban, chi cuc thudc co quan Cuc, don vi sy nghiép cong lap thudc Cuc loai
1:

Quyét dinh ké toan truong cua Cuc, cua cac don vi du toan c:flp 3 thudc co
quan Cuc (néu c0), cua don vi sy nghiép cong lap thudc B (trir co so giao duc
dai hoc).

2.7. Quyét dinh (quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, ludn
chuyén, chap thuan tir chirc, mién nhiém, ky luat) d6i véi: Thanh vién Hoi dong
thanh vién cua doanh nghiép do Nha nudc nim gitr 100% von diéu 1¢; Thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cia Ngan hang Phat trién Viét Nam;
Quyct dinh cu, cur lai, cho thdi, ky luat, déi voi ngudi dai dién phan von nha
nudc tai Cong ty co phan (trr cac chuc danh tai dlem 2.2 khoan 2 Diéu nay);
Quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, tir chitc, mién nhiém, ky luat, dbi vai
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Truong ban kiém sodt, Kiém soat vién tai doanh nghiép do Nha nuéc nim giir
100% vén diéu I¢.

2.8. Phé duyét chu truong bd nhiém, cé y kién vé cong tac can bo trude khi
Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty quyét dinh ddi véi cac chie danh Pho
Tong giam doc/Phé Giam doc cua doanh nghiép do Nha nude nim giir 100%
von dicu 1¢ va cac chirc danh khac tai doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat
va Diéu 1é doanh nghiép.

2.9. Phé duyét chu truong (quy hoach, b nhiém, ludn chuy:.n diéu dong,
chuycn doi vi tri cong téc, tiCp nhan, chuyén cong tac) dé Cuc truong Cuc loai 1
quyét dinh doi véi lanh dao cap Khu vuc va tuong duong.

2.10. Cong nhan, mién nhiém Thanh vién Hoi dong trudng cao ding, Hiéu
trudrng va tuong duong cua co s¢ gido duc dai hoc.

1. Quyét dinh ban hanh tiéu Lhuén chire danh lanh dao cdp Vu, Cuc va
tucmgj dLr(mg thude Bo (sau khi c6 quyét ‘nghi cua Ban Thuong vu Dang uy B
Tai chinh); Quyét dinh ban hanh tiéu chuén chirc danh lanh dao, quan ly cép cip
phong/ban, khu vuc va tuong duong thuge Vu, Cuc thugc Bo.

2.12. Quyét dinh danh gié xép loai chat lugng hang ndm déi voi nguoi
quan ly doanh nghiép nha nudc, nguoi dai dién phan von nha nudce tai doanh
nghiép, kiém sodt vién theo quy dinh ctia phap luat vé phén cap quan ly can bo;
cong chire gitr chire vu lanh dao, quan ly tai diém 2.5 khoan 2 Diéu 5 Quy dinh
nay theo quy dinh.

2.13. Quyet dinh xur ly ky luat d6i voi cong chire gitt chirc vu lanh dao,
quan ly thugc tham quyén quyét dinh bé nhiém; cong chirc khong gitt chirc vu
lanh dao, quan ly, nguoi lao dong thuge Vy, Cuc loai 2.

3. Cong tac quan ly ngach

3.1. Quy dinh mi sd, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va xép luong doi
voi cac ngach cong chire chuyen nganh ké toan, thué, hai quan, du trir, thong ké;
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thudc Bo Tai chinh.

3.2. Thuc hién cic nhiém vu cia co quan c6 tham quyén té chuc thi nang

ngach cong chure cac ngach hanh chinh; thi nang ngach cong chure chuyén nganh
lén ngach tuong duong ngach chuyén vién cao cap thudc tham quyén quan ly; to
chirc xét nang ngach cong chure theo quy dinh; cur cong chirc du thi nang ngach
chuyén vién cao cap va tuong duong; phé duyét Dé an va chi tiéu thi ning ngach
cong chire chuyén nganh lén ngach tuong duong ngach chuyén vién chinh tro
xuong.

3.3. Quyét dinh chi tiéu thing hang pht hop véi vi tri viée 1am va co céu
vién chuc theo chic danh nghé nghiép da duoc phé duyét; quyét dinh t6 chirc
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép hang I dbi vai vién chirc thude céc don vi
su nghiép cong lap nhom 3, nhom 4.

4. Giai quyét chinh sach, ché do

4.1. Cong tac ngach, luong

a) Quyét dinh bé nhiém ngach, chuyén ngach va xép luong sang ngach
twong duong dbi véi Vu trudng va tuong duong thude Bo; chuyén ngach, bd
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nhi¢ém ngach va xép luong ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong sau khi
c6 y kién théng nhét cua Bo Noi vu; thing hang, xép luong chie danh nghé
nghiép d6i vai Chu tich Hoi dong truong, ngudi Cle;D dau don vi su nghiép
thudc B (trr co s¢ gido duc dai hoc); thang hang, xép luong vao chirc danh
nghé nghiép hang I ddi véi vién chirc cia don vi su nghiép cong lap nhom 3,
nhom 4;

'b) Quyét dinh bd nhiém, xép Iuong vao cac ngach thanh tra sau khi co
quyét dinh phé duyét két qua thi/xét ndng ngach cua co quan c6 tham quyén; bd
nhiém, xép luong ddi véi cong chire tir cac ngach hanh chinh va tuong duong
sang ngach thanh tra (néu c6);

¢) Quyét dinh néng béc luong (thudng xuyén, trude han, trude khi nghi
huu), hudng phu cap (tham nién vugt khung, thdm nién nghe uu dai nghé (néu
c6)) dbi voi ngudi dimg dau don vi thudc B (trir co s giao duc dai hoc), Chu
tich Hi dong trudomg.

4.2. Cong tac nghi huu, nghi thoi viéc

a) Trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh nghi huu hodc quyct dinh nghi
huu déi véi cac chic danh lanh dao, quan ly doanh nghiép, kiém soat vién tai
doanh nghiép do Nha nudc nam giir 100% von diéu ¢, nguol dai dién phan von
nha nudc tai doanh nghiép theo quy dinh vé phan cap cua phap luat va diéu
1é/quy ché t6 chirc va hoat dong cuia doanh nghiép;

b) Hudng dan tiéu chi danh gia chung, phé duyét ké hoach, quyét dinh déi
tugng nghi théi viéc, ngh1 huu (dung tudi, trude tudi) dé hucm‘g, cac chinh séch,
ché do theo quy dinh cua phap ludt (trir chinh sach tinh gian bién ché) dbi vai
doi véi cong chire, vién chire, ngudi lao dong thude Vu, Cuc loai 2; lanh dao
Cuc loai 1, 1anh dao don vi sy nghiép thugc B9 (trlr co s& gido duc dai hoc), Chu
tich Hoi déng truomg;

¢) Théng bao va quyét dinh cho nghi théi viée, nghl huu (ding tudi, trude
tudi) dé - hudng cac chinh sach, ché do theo quy dinh ctia phap ludt doi véi nguoi
dimg dau don vi thugc Bo (trir co so gido duc dai hoc), Chu tich Hoi dong
truong;

4.3 Quyet dinh cong nhan danh hi¢u thi dua va hinh thuc khen thuong theo
tham quyén do6i voi tap thé, ca nhan thudc Bo theo quy dinh cua phap ludt; trinh
cap trén khen thudng ding quy dinh cta phéap luat.

4.4. Cho ngh1 khong huong luong, nghi phép ¢ trong nudc, nghi phép di
nude ngoai (dé giai quyét viée riéng) bang ho chiéu pho thong (bao gom ca viéc
di nudc ngoai trong cac ngay nghi theo quy dinh) d6i voi Thir trudng, nguoi
ding dau don vi thugec Bo (trir co sd gido duc dai hoc), Chu tich Hoi dong
truong.

4.5. Cho nghi phép di nudc ngoai (dé giai quyét viéc riéng) biang ho chiéu
pho thong (bao gom ca vi¢c di nudc ngoai trong cac ngay nghi theo quy dinh)
d6i voi Chu tich Hoi dong thanh vién/Chu tich Cong ty, Téng giam doc doanh
nghi¢p do nha nudc ndm gitr 100% von diéu 1&; Cha tich Hoi dongD quan tri,
Tong giam déc Ngan hang Phat trién Viét Nam; ngudi dai dién phan von nha
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nude gitr chire vu Chu tich Hoi dong quan tri, Téng giam dde, (trir truomg hop
Piéu 18/Quy ché té chirc va hoat dong doanh nghiép, phap ludt ¢6 quy dinh
khac).

Giao Hoi dong thanh vién, nhém ngum dai dién phdn von nha nudc tai
doanh nghiép ¢o y kién déi voi Hoi dong quan tri quyct dinh vé viéc cho nghi
phep di nudce ngoai (dé giai quyet viéc riéng) bang ho chiéu pho lhong (bao gom
ca vi¢e di nude ngoai trong cac ngay nghi theo quy dinh) doi vai cac chire danh
khéc thude tham quyen quan ly cua B§ Tai chinh (trir truong hop phap luat hoac
Piéu 1&/Quy ché to chirc va hoat dong doanh nghiép ¢6 quy dinh khéc).

Cho nghi khong huéng luong déi véi céc chire danh tai diém 2.2, 2.7 khoan
2 Piéu 5 Quy dinh nay.

5. Cir cong chire, vién chire di cong tac, hoc tdp trong nudce, nude ngoai

1. Cur (hoac cho phép) Thu truong, lanh dao Vu, Cuc va tuong duong
thudc Bo (trir co s¢ giao duc dai hoc), Chu tich Hoi dé)ng truong di cong tac ¢
nudc ngoai, hoc tap & trong nudce, nude ngoai.

Cu (hodc cho phép) Thir trudng, nguoi ding dau don vi thudoc Bo (trir co
so giao duc dai hoc), Chu tich Hoi déng truong di cong tac ¢ trong nudc, tham
gia cac to, ban, nhom cong tac lién nganh theo chi dao cia Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu hodc theo dé nghi cua cac Bo, nganh, cac co quan co lién quan;
quyét dinh thanh lap t6, ban, nhém cong, tac thude tham quyen cua Bo Tai chinh.

5.2, Chap thuan hodac bao cao cap ¢6 tham quyen vé viée di cong tac, hoc
tap & nudc ngoai dbi voi Chu tich Hoi dbng thanh vién/Chu tich Cong ty, Tong
giam déc doanh nghiép do nha nudc nam gitr 100% von diéu 1¢; Chu tich Hoi
dong quan tri, Téng gidm ddc Ngan hang Phat trién Viét Nam; ngudi dai dién
phan von nha nudc tai doanh nghiép gitr chitc Chu tich Hoi dong, quan tri, Tong
giam dbc (trir truong hop phép luat hodc Piéu 16/Quy ché té chirc va hoat dong
doanh nghiép c6 quy dinh khéc); quyét dinh cir di cong tac, hoc tap & nudc
ngoai d6i v6i kiém soat vién tai doanh nghiép do nha nudc ndm gitr 100% von
diéu 1¢.

Giao Hoi dong thanh vién, nhom nguoi dai dién phan vén nha nudc tai
doanh nghiép co y kién déi voi Hoi dong quan tri quyct dinh vé viéc cu di cong
tac, hoc tap ¢ nudce ngoai déi véi cac chirc danh khac thuge tham quyen quan ly
cua Bo Tai chinh (trir truong hgp phéap luat hoac Diéu 18/Quy ché t6 chic va
hoat dong doanh nghiép c6 quy dinh khac).

Chép thudn hodc quyét dinh vé viéc hoc tip ¢ trong nudc doi véi nguoi
quan ly doanh nghiép, kiém soat vién va cac chirc danh khac theo quy dinh cua
cap c6 tham quyén.

5.3. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cap thé, thu héi thé gidam dinh vién tu
phap; cong nhan, huy bo cong nhan ngudi giam dinh vién tu phép theo vu viéc
trong linh vurce tai chinh thuge Bo.

6. Quyét dinh diéu chinh dit liéu thong tin trong hé so cua cong chire thude
Vu, Cuc loai 2, vién chic thugc don vi su nghiép cong lap nhom 3, nhom 4
thudc Cuc loai 2; lanh dao Cuc loai 1, lanh dao don vi su nghiép cong lap nhom
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3, nhom 4 thudc B9 (trir co s& gido duc dai hoc), Chu tich Hoi dong truong;
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap nhom 1, nhéom 2 (trtr co so giao duc
dai hoc).

7. Thuc hién cac thdm quyén khéc theo quy dinh phap luat.

Piéu 6. Tham quyén ciia Cuc truéng Cuc loai 1 thuje Bo

Cuc trudng chiu trach nhiém trude B truong, trude phap luat vé quan Iy,
sir dung cong chirc, vién chirc ctia Cuc; dong thoi quyét dinh céc ndi dung cu thé
sau day:

1. Céng tac td chire, bién ché, tuyén dung

1.1. Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia Khu
vire va tuong duong, don vi sur nghiép thuge Cuc sau khi c6 y kién ctia B9; chirc
nang, nhiém vuy, quyen han va co cdu té chire (néu ¢6) cua cac don vi tham muu
thudc Cuc; cac don vi thugc Khu vuc va tuong duong.

1.2. Phé duyét ban mé ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam,
co cdu chi tiét theo timg ngach chuyén nganh/chirc danh nghé nghiép cua cong
chire thude Cuc loai 1, vién chic ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh;
Phé duyét danh muc vi tri viéc lam vién chic, ban moé ta cong viéc va khung
nang luc cua vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi su nghiép cong lap nhom 3, nhém 4 thude Cuc.

1.3. Giao bién ché cong chirc, bién ché vién chirc cho cac don vi thude Cuc
(trr don vi su nghiép cong lap nhém 1 va nhom 2) trong. tong sé bién ché da
duoc cap c6 thdm quyén giao; quyét dinh sé luong hop dong lao dong mot sd
loai cong viéc tai co quan Cuc theo quy dinh.

1.4. Can cir ké hoach da dugc Bo phé duyét, thanh lap hoi dong tuyén
dung, phé duyét két qua, ky quyet dinh tuyén dung cong chirc cua Cuc loai 1,
vién chirc cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Can cu chu tru'cmg da dugc Bo phé duyét, thanh lap hoi dong kiém tra, sat
hach, phé duyét két qua, ky quyét dinh tiép nhan vao cong chirc ctia Cuc loai 1,
vién chure ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam (trir déi tuong thude tham quyén cuia
Bo).

Xép luong, xét mién tap su, cu cong chire, vién chic huong dan tap su,
c6ng nhan hét thoi gian tap su, bo nhiém vao ngach cong chirc, chirc danh nghe
nghlcp vién churc khi duge mién tip su hodc sau khi hoan thanh tap su déi véi
ngudi duge tuyén dung vao co quan Cuc theo quy dinh.

1.5. Phé duyét ké hoach tuyén dung, thanh 1ap hoi dong tuyén dung, phé
duyét két qua tuyén dung vién chirc don vi su nghi¢p cong lap nhom 3, nhom 4
thuoc Cuc; thanh lap hoi dong kiém tra, sat hach, phé duyét két qua tiép nhan
vao vién chirc don vi su nghiép cong l1ap nhoém 3, nhom 4 thuge Cuc.

Quyét dinh tuyén dung, xét mién tap su, xép luong c6 thoi gian dong bao
hiém xa hoi theo quy dinh, cong nhén hét thoi gian tap su, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép doi véi ngudi duge tuyen dung vao don vi su nghi¢p nhom 3, nhom
4 thude Cuc; ky hop dong lam viéc doi véi nguoi dimg dau don vi su nghiép
thudc Cuc, ky hop dong lao dong theo quy dinh.
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Vé cong tac nhan su

Quyet dinh (quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, diéu
dong, chuvm ddi vi tri cong tac, tiép nhan, chuyén cong tac) d6i véi lanh dao

cap Khu vuc va tuong duong (sau khi duge Bo phé duyét chu truong).

Quyét dinh quy hoach ddi voi lanh dao cap phong/ban, chi cuc thudc co
quan Cuc, don vi su nghiép thu¢c Cuc tro xuong.

quct dinh (quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuycn diéu dong,
chuyén ddi vj tri cong tac, tiép nhan, chuyén cong tac) déi voi lanh dao cap
phong va tuong duong cua chi cuc thudc co quan Cuc, cua don vi su nghiép
thudc Cuc; ké toan truong cia Khu vue va tuong duong.

2.2. Phé duyét chu truong (dé Truong khu vuc quyét dinh) quy hoach, bo
nhiém dbi véi Doi truong va tuong duong cua Doi va tuong duorng cO quy mo
lén hodc tinh chét phic tap; luan chuyén, dleu dong, (.huycn doi vi tri cong tac
&,lua cac don vi thude Cuc déi véi lanh dao cap doi tro xuong.

Quyct dinh (dlCU dong, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong téc, tiép
nhan, Lhuyen cong tac) doi véi cong chire, vién chie khong gitr chire vu lanh
dao, quan ly thudc co quan Cuc.

2.4. Ban hanh tiéu chuin chtc danh lanh dao, quan 1y cap phong, cap doi
va tuong duong thuge Khu vuce va tuong duong, ban hanh tiéu chuan chirc danh
linh dao, quan ly cip phong cua chi cuc, cua don vi sur nghiép thude Cuc, quyét
dinh danh sach doi va tuong duong ¢6 quy mo6 lon hodc tinh chét phuc tap (sau
khi dugc B phé duycl)

2.5. Danh gia, xép loai chit luong hang nam d6i vai cong chire (tir Pho Cuc
truong trd xudng), ngudi dimg dau cua don vi su nghiép cong lap thudc Cuc,
Truong khu vuc va tuong duong theo quy dinh.

2.6. Quyét dinh xtr ly ky luat doi voi cong chire, vién chire gitr chire vu lanh
dao, quan ly thudc tham quyén ky quyét dinh bd nhiém; cong chire, vién chirc
khong gitt chirc vu lanh dao, quan ly, nguoi lao dong thudc déi tuong quan ly
theo phén cap va quy dinh cta phép luat.

3. V& cong tac quan ly ngach: Té chuc thi nang ngach cong chue chuyén
nymh tuong duong ngach chuyén vién chinh tro xuéng theo Dé an da duoc Bo
ph¢ duy¢t (bao gom: Thanh lap Hoi dong thi; La ap danh sach va chiu trach nhiém
vé tiéu chuan, ho so, danh sach cong chire du diéu kién tham du thi ning ngach
theo quy dinh; cong nhan két qua thi); td chirc xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic hang II tro xuong cia don vi su nghi¢p cong 1dp nhom 3,
nhom 4 thudc Cuc.

4. Giai quyét chinh séach, ché do

4.1. Quyét dinh chuyén ngach cong chuce (bao gom ca ng;,ac,h thanh tra (neu
¢6), sau khi cé quyét dinh mién nhiém ngach thanh tra cua cap co thim quyén),
thay ddi chirc danh nghc nghlep va xép luong vao ngach chuyén vién chinh va
tuong duong tro xuong dbi voi Truong phong/ban va tuong duong tro xuong
thudc co quan Cuc, vién chire thugc don vi su nghiép nhom 3, nhom 4 thudce
Cuc; nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap nhém 1, nhom 2 thude Cuc;
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lanh dao Khu vuc va tuong duong.

4.2. Quyét dinh (sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua thi/xét nang
ngach, thang hang cua cap c6 tham quyén) bo nhiém ngach cong chirc, thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuce va xép luong vao ngach chuyén vién
chinh va tuong duong tro xuong déi véi Trudng phong/ban va tuong duong try
xudng, vién chirc thude don vi su nghiép nhém 3, nhém 4 thuoc Cuc, ngudi
dimg dau don vi su nghiép cong lap nhém 1, nhém 2 thude Cuc.

4.3. Quyét dinh nang bac luong (thudng xuyén, trude han, trude khi nghi
huu, huong phu cap (tham nién vuot khung, tham nién nghe wu ddi nghé (néu
c6)) d6i voi cong chire, vién chice tir Truong phong/ban va tuong duong tré
xudng thudc co quan Cuc, vién chirc thuge don vi sy nghiép cong lap nhém 3,
nhom 4 thudc Cuc; nguoi ding dau don vi su nghiép nhom 1, nhom 2 thude
Cuc; lanh dao Khu vue va tuong duong,.

4.4. Ban hanh tiéu chi danh gia cu thé, phé duyét ké hoach, quyét dinh dbi
tuong, kinh phi thuc hién chinh sach cho nghi thoi viéc, nghi huu dé hudng cac
chinh sach, ché do theo quy dinh (trir chinh sach tinh gian bién ché), nghi viéc
khong huong luong doi véi cong chue, vién chire tir Trudng phong/ban va tuong
duong tro xuodng; théng bao, ky quyct dinh nghi huu/nghi théi viée dé hudng
cac chinh sach, ché do theo quy dinh d6i v&i Trudng phong/ban va tuong duong
tro xufmg thudc co quan Cuc, vién chirc don vi su nghiép nhom 3, nhom 4 thudc
Cuc, lanh dao don vi sy nghiép nhom 1, nhom 2 thuge Cuc, lanh dao Khu vuc
va tuong duong.

5. Ctr cong chirc, vién chire di cong tac, hoc tip ¢ trong nudc va ngoai nudc

5.1. Quyét dinh cir cong chic, vién chae thuge Cuc lam nhiém vu giam
dinh tu phap trong cac trucmg hop quyét dinh trung cau glam dinh giri dén Cuc
hodc quyét dinh trung cau giam dinh gui dén Bo Tai chinh ¢6 ni dung lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua Cuc; xac nhan chir ky cua cong chirc, vién chirc
thudc don vi dugc cir tham gia giam dinh tu phap.

5.2. Quyét dinh ctr cong chirc, vién chire (tr Pho Cuc truong tro xuong) di
cdng tac ¢ trong nudce, tham gia to, ban, nhom cong tac lién nganh; quyét dinh
thanh lap 6, ban, nhém cong tac thude thim quyén cua Cuc truong.

Dé xuat thanh lap, kién toan to, ban, nhém theo chirc ning, nhi¢m vu cua
don vi; ky van ban dé nghi cac co quan, don vj lién quan cu hodc ra soat viée cur
nguoi tham gia té/ban/nhom, tong hop trinh B§ (qua Vu Té chic can bd) quyct
dinh.

5.3. Cur cong chure, vién chuc (tir Truong phong/ban va tuong duong tro
xudng) di cong tac & nudc ngoai, hoe tap & trong nude, nude ngoai theo quy
dinh.

5.4. Cho nghi phép ¢ trong nudc, nghl phep di nudc ngoai (dé giai quyet
viéc riéng) bang ho chiéu pho thong (bao gom ca viéc di nude ngoai trong cac
ngay nghi theo quy dinh) d6i voi cong chire, vién chie (tir Pho Cuc trudng tro
xuong) thudc co quan Cuc, ngudi dimg dau don vi su nghiép thuoe Cuc, Trudng
khu vuc dam bao dung quy dinh.
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6. quct dinh cong nhan danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong theo
tham quyén déi véi tap thé, ca nhan tir Phé Cuc trudng trgs xudng; trinh cap trén
khen thuong ding quy dinh cua phap luat.

7. Quan 1y ho so cong chire, vién chic, nguoi lao dong tai don vi; quyét
dinh bd sung, stra chita dit liéu thong tin trong ho so cua cong chire (tir trudng
phong/ban va tuong duong tro xudng), vién chic don vi su nghiép nhém 3,
nhom 4 thudc Cuc, nguoi dL'mg dau don vi su nghi¢p nhom 1, nhom 2 thuoe
Cuc; xac nhan ly lich, thoi gian cong tac va giai quyel cac thu tuc khac lién quan
dén cong tac quan ly can bo theo quy dinh déi vai céc déi tuong thude pham vi
hé so duge giao quan ly; thuc hién tha tuc bao hiém xa hoi cho cong chire, vién
chire, nguoi lao dong thudce co quan Cuc theo quy dinh.

8. Thuc hién tham quyén khac theo quy dinh phép luat.

Di¢u 7. Tham quyén cia Vu trudng thude Bo

I. Vu truong thuge Bo chiu trach nhi¢m trude B truong, trude phap luat
vé viée quan ly, str dung cong chie cia don vi va c6 tham quyén sau:

l l Quy dinh nhiém vu, quyén han ctia phong thudc Vu (nc,u o).

2. Giao bién chc cong chire cho cac phong thude Vu (néu co) trong tong
50 blcn ché da duge cap c6 tham quyén giao.

1.3. Quy ét dinh phan cong cong viée d6i voi Pho Vu truong tro xudng, diéu
dong, chuyén doi vi tri c¢ong téc trong ndi bo don vi dbi voi Truong phong va
tuong duong tro xudng.

Thura 1énh Bo truong quyét dinh ctr cong chire hudng dan tap su, cong nhan
hét thoi gian tap su doi véi ngudi duge tuyén dung vao don vi, dam bao dung
quy dinh.

1.4, Cur hodc cho phép Phé Vu truong trd xudng di cong tac & trong nudc

va tham gia cdc ban, t6, nhom céng tac; nghi phép ¢ trong nudc, nghi phép di
nude ngoai (dé giai quyet viéc riéng) bdng, ho chiéu pho thong (bao gom ca viéc
di nude ngoai trong cac ngay nghi theo quy dinh) dam bao ding quy dinh.

1.5. Thira Iénh Bo truong quyét dinh cr di cong tac & nudc ngoai tir
Truong phong tro xudéng ddi véi doan da duge Bo phé duyét ké hoach doan ra
hang nam theo quy dinh.

D41 vai cac doan co su thay doi (vé s0 lugng, thanh phén, noi dung) so vaoi
ké hoach doan ra da dugc B phé duyét, Vu truong trinh B trude khi quyét
dinh.

Péi véi cac doan phat sinh khong c6 trong ké hoach doan ra, Vu truong lay
y kién cua Cuc Quan ly ng va Kinh té déi ngoai va Vin phong B9, trinh B phé
duyét trudc khi quyel dinh.

1.6. D¢ xuét thanh lap, kién toan td, ban, nhom theo chirc niang, nhiém vu
cua don vi; ky van ban dé nghi cac co quan, don vi lién quan cur hodc ra soat
viéc clr nguoi tham gia to/ban/nhém, tong hop trinh Bo (qua Vu T6 chire can b)
quyét dinh.

1.7. Ban hanh tiéu chi danh gia cu thé cho nghi théi viéc, nghi huu dé
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hudng ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat; Panh gia, xép loai chat
luong hang nam dbi voi cong chue thuge don vi tr Pho Vu truong tro xuong
theo quy dinh; trinh cap trén khen thuo'ng ding quy dinh cua phap luat.

1.8. Thira 1énh B§ truong quyét dinh ctr cong chire thue Vu lam nhi¢m vu
giam dinh tu phédp trong truong hop quyét dinh terg cau gui dén Bo co ndi
dung lién quan dén chuc nang, nhiém vy cua Vy; xac nhan chir ky cua cong
chtrc thudc don vi dugc cir tham gia thuc hién gidam dinh vién tu phap.

(Quyét dinh ve cong tac can by, bdo cao két qua di cong tac nudc ngoai cua
cong chire giri vé Vu To chire can bd (01 ban) dé theo ddi hodc luu hd so ca
nhan).

2. Chanh Van phong Bo ky hop dong lao dong mét sb loai cong viée thude
thdm quyén quan ly cua Vin phong Bé (sau khi trinh Bo (qua Vu lo chirc can
bd) phé duyét) theo quy dinh cua phap luat va thuc hién cac tham quyén ciia Vu
truong thudgc B tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 8. Tham quyén cia Cuc trudng Cuc loai 2 thude Bo

Cuc truong Cuc loai 2 thuge Bo chiu trach nhi¢m trude Bo truong, trude
phap luat vé viéc quan ly, su dung cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thude
don vi va co thim quyen cu thé sau:

I. V& cong tac td chirc, bién ché, tuyén dung

I.1. Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chice cia don
vi su nghiép cong lap thudc Cuc sau khi co y kién ctia Vu Té chirc cén bo; quy
dinh nhiém vu, quyén han cua phong thudc Cuc.

1.2. Giao bién ché cong chirc, bién ché vién chirc cho cic don vi (trir don vi
su nghiép cong lap nhom 1, nhom 2) thue Cuc trong tong sd bién ché da duoc
cép c6 thdm quyén giao; giao sd luong hop dong lao dong mot so loai cong viée
tai don vi su nghiép cong Iap nhom 3, nhom 4 thudc Cuc theo quy dinh.

1.3. Quyét dinh tuyén dung/tlep nhan (sau khi Bo phé duyét két qua) doi
VOl ngucn duoc tuyén dung/tiép nhan vao cong chirc thude Cuc, vién chire thude
don vi su nghiép cong 1ap nhom 3, nhom 4 thuge Cuc (trir doi véi cac chirc danh
lanh dao, quan ly); xét mién tap su, xép luong co thoi gian dong bao hiém xd hol
theo quy dinh, quyét dinh ctr cong chirc hudng dan tap su, cong nhdn hét thoi
E,lan tap su, bod nhu;m ngach céng chirc, chitc danh nghé nghiép vién chirc déi
voi nguoi duge mién tép su hodc sau khi hoan thanh tép su; ky hop dong lam
viéc d01 v6i ngudi dimg dau don vi su ‘nghi¢p thugc Cuc; ky hop dong lao dong
mét s6 loai cong viéc theo quy dinh (néu co).

2. Quyet dinh phéan cong cong viéc ddi véi Pho Cuc truong trd xudng,
chuycn doi vi tri cong tac, diéu dong d6i voi Trudng phong va tuong duong tré
xuong trong pham vi ndi b don vi dam bao dung quy dinh.

3. V& giai quyét chinh sach, ché do

3.1. Quyét dinh b6 nhiém ngach, chuyen ngach cong chirc, thang hang,

thay d6i chic danh nghé nghi¢p vién chirc, xép luong vao ngach chuyén vién
chinh va tuong duong trd xudng, dbi véi cong chirc thugc Cuc (tir chirc danh
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Truong phong va tuong duong trd xudng), vién chic thude don vi su nghiép
cong 1ap nhom 3, nhom 4 thude Cuce, nguoi ding dau don vi su nschlep nhom 1,

nhom 2 thude Cuc (sau khi c6 quyét dinh phé duyét két qua thi/xét cia cap co
tham quyén).

3.2. Quyét dinh nang bac luong (thuong xuyén, trude han, trude khi nghi
huu, hudng phu cp (thdm nién vuot khung, tham nién nghé, uu dii nghé (néu
c6)) ddi vai cong chire thuge Cuc (tir chire danh Trudng phong va tuong duong
trd xuodng), vién chirc thude don vi su nghiép cong 1ap nhém 3, nhém 4 thudc
Cuc, nguoi ding dau don vi su nghiép nhom 1, nhom 2 thuge Cuc.

3.3. Thong bao, ky quyét dinh nghi huu (ding tudi) déi vdi cong chire, vién
chire khong gitr chuc vu lanh dao, quan ly, nguoi lao dong (thudc don vi su
nghié¢p cong lap nhom 3, nhom 4) thuge Cuc.

Quyét dinh (sau khi duge Bo phé duyét) vé viée nghi khong huong luong,
nghi huu trude tuoi, nghi théi viée dé hucmE cac chinh sach, ché do theo quy
dinh ctia phap ludt déi voi cong chire, vién chire khong gitr chire vu lanh dao,
quan ly, nguoi lao dong (thudc don vi su nghié¢p cong lap nhom 3, nhom 4)
thudc Cuc.

3.4. Cho nghi phép ¢ trong nudc, nghi phép di nude ngoai (dé giai quyét
vige ngng,) bang ho chiéu pho thong (bao gom ca vi¢e di nude ngoai trong cac
ngay nghi theo quy dinh) déi voi cong chuc (tr Pho Cuc truong tro xuong)
nguoi ding dau don vi su nghiép thuoc Cuc dam bao ding quy dinh.

4. Cu hodc cho phép Phé Cuc trudng trd xudng di cong tac & trong nudc;
tham gia cac ban, t6, nhoém cong tac;

Pé xuat thanh lap, kién toan td, ban, nhom theo chire ning, nhi¢m vu cua
don vi; ky van ban dé nghi cac co quan, don vi lién quan cu hodc ra soat vi¢c cu
ngudi tham gia td/ban/nhom, tdng hop trinh Bo (qua Vu Té chire can bd) quyét
dinh.

5. Thura 1énh Bo truong ky quyét dinh cir di cong tac & nude ngoai:

5.1. Cu di cong tac & nudc ngoai ddi vdi cong chire, vién chie thude Cuc tir
Truong phong trd xudng déi véi doan da duge Bo phé duyét ké hoach doan ra
hang nam theo quy dinh.

D61 voi cac doan co su thay doi (vé sé lugng, thanh phan, néi dung) so véi
ké hoach doan ra da dugc Bo phé duyét, Cuc truong trinh Bo trude khi quyét
dinh.

Déi voi cac doan phat sinh khong ¢é trong ké hoach doan ra, Cuc truong
ldy y kién ctia Cuc Quan ly no va Kinh té d6i ngoai va Vin phong Bo, trinh Bo
phé duyét trude khi quyét dinh.

5.2. Thira 1énh Bo trudng quyét dinh cu cong chure thuge Cyc lam nhiém vu
giam dinh tu phap trong truong hop quyét dinh trung cau gui dén Bo co ndi
dung lién quan dén chic niang, nhiém vu cia Cuc; xac nhan chit ky cia cong
chire dugce cur tham gia giam dinh vién tu phap.

6. Quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua va hinh thic khen thudng theo
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thim quyén ddi voi tap thé, ca nhan thude don vi tir Pho Cuc truong tré xudng
theo quy dinh ctia phap ludt; trinh cép trén khen thudng dung quy dinh cua phéap
ludt.

7. Quan ly ho so theo quy dinh ctia phéap ludt ddi v6i cong chire, vién chiic
khong gitr chie vu lanh dao, quan ly, ngum lao dong thuge Cuc; thira l1énh B
trudng ky xac nhan so yéu ly lich, thoi gian cong tac va giai quyct cac thu tuc
khac lién quan dén cong tac quan ly can bd theo quy dinh doi vai dbi tuong
thugc pham vi hé so duge giao quan ly; thuc hién thu tuc bao hiém xa hoi doi
voi cong chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

8. Ban hanh tiéu chi danh gi4 cu thé cho nghi théi viéc, nghi huu dé huong
ché do, chinh sach theo quy dinh cta phép luat; Panh gia, xép loai chat lugng
hang nam dbi véi cong chire, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap thude
don vi tu Pho Cuc trudng tro xuéng theo quy dinh.

9. Thuc hién cac thim quyén khac theo quy dinh phap luat.

(Quyét dinh vé cong tac can bd, bao céo két qua cong tac & nudc ngoai cua
lanh dao cap phong va tuong duong thugc Cuc giri vé Vu T chirc can bd (01
ban) dé theo dai hodc luu hd so cé nhan).

Diéu 9. Tham quyén ciia Vu truéng Vu T6 chirc can bj

Vu truong Vu T chue can bo (Bo Tai chinh) tham muu gitp Bo truong
thuc hién nhiém vu tai Diéu 5, thuc hién tham quyén cua Vu truong thude Bo
theo Piéu 7 Quy dinh nay va cac thim quyén sau:

l. Thira 1énh B trudng Bo Tai chinh ky quyét dinh/van ban (sau khi dugc
B9 truong Bo Tai chinh phé duyét chu truong hodc ké hoach)

1.1. Quy hoach, bé nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, chuyen doi vi tri
cong tac (ngoal pham vi don vi), tlep nhén, chuyén cong tac ddi voi cong chire,
vién chire gilt chirc vu lanh dao cap phong va twong duong tré xuong thude Vu,
Cuc loai 2.

B6 nhiém, b nhiém lai, ludn chuyén, chuyén doi vi tri cong tac, tiép nhéan,
chuyén cong tac dbi véi cong chuc, vién chire gilt chirc vu lanh dao c?ip
phong/ban, chi cuc thudc co quan Cuc loai 1, lanh dao don vi su nghiép cong lap
thudc Cuc loai 1.

1.2. Tuyén dung/tlep nhéan va xcp luong ¢o6 thoi glan dong bao hiém xa hoi
dbi voi ngudi dugce tuyén dung/tiép nhén, bd nhiém vao ngach cong chirc khi
dugc mién tap su hodc sau khi hoan thanh tép sy d6i voi nguoi duge tuyén dung
vao Vu thudce Bo (trir doi tuong thude thim quyén cua Bo truong); ky hop dong
l[am viéc vai nguoi ding dau don vi su nghiép thudc B (trir co so gido duc dai
hoc), Chu tich Hoi dong truong.

1.3. B6 nhiém ngach, chuyén ngach va xép luong vao ngach chuyén vién
chinh va tuong duong trd xudng déi véi Phé Vu trudng, Pho Cuc truong va
tuong duong thude B9, cong chuc tir truong phong tro xuong, thuge Vu thude
Bo; bo nhi¢m chuce danh nghé nghiép hang II tr& xudng dbi voi cap phé cua
ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap nhém 3, nhém 4 thude Bo (trlr co ¢
giao duc dai hoc).

1.4. Nang bac luong (thuong xuyén, trude han, trude khi nghi huu), huong
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phu cép (tham nién vuot khung (néu c6), tham nién nghé, uu dai néhe (néu c))
ddi vai Pho Vu truong, Pho Cuc trudng va tuong duong thude B, cap pho cua
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap nhom 3, nhom 4 thude Bo (trir co co
gido duc dai hoc), cong chire (tir lrucmg, phong trd xuong) thuéc Vu thuoc Bo.

1.5. Thong bao va ky quyét dinh nghl thoi viée, nghi huu dé hudng cac
chinh sach, ché do theo quy dinh, nghi viéc khong huéng luong d6i vai cong
chire, vién chic gilr chire vu lanh dao, quan ly thuge Vu, Cuc loai 2 (tur Pho Vu
truéng va tuong duong tro xuéng), Phé Cuc truéng Cuc loai 1, cap phé cua
nguoi ding dau don vi su nghiép thuoc Bo (trir co s& gido duc dai hoc), cong
chuc khong gitr chire vu lanh dao, quan ly thudc Vu thuoc Bo.

1.6. Ctr cong chire, vién chire tir Truong phong va tuong duong tro xudng
thudc Vu, Cuc loai 2 di hoc tap ¢ trong nudce, nudc ngoal.

1.7. Cur, xac nhén chir ky ddi véi cong chuc thudc cac Vu, Cuc lam nhiém
vu giam dinh tu phap trong truong hop quyét dinh trung cau guri dén Bo ¢6 ndi
dung lién quan dén chiic ning, nhiém vu cua tir hai don vi trg 1én.

1.8. Cho nghi phép ¢ trong nude, nghi phép dé di nudc ngoai bang ho chiéu
pho thong (bao gom ca vi¢e di nudce ngoai trong cac ngay nghi theo quy dinh)
ddi vai kiém sodt vién tai doanh nghxep do nha nude nam gitr 100% von diéu lé.

2. Thira I¢nh B9 truong ky quyet dinh/vin ban hudng dan, giai thich chinh
sach ché do lién quan dén cong tac td chirc can bo; quan ly hé so theo quy dinh
cua phap ludt doi vdi cong chire thude Vu, cong chire, vién chire gilt chirc vu
lanh dao, quan ly thugc Cuc loai 2; xdc nhén ly lich, thoi gian cong tac va giai
quyét cac thu tuc khac lién quan dén cong téc can b theo quy dinh déi vai doi
twong thude pham vi ho so duoc giao quan ly.

Di¢u 10. Thim quyén cia Truong Khu vie va twong duong

Truong khu vuc va tuong duong chiu trach nhiém trude B truong, trudc
Cuc truong va truoc phap luat yé quan ly, st dung cong chirc tai cac don vi
thudc, truc thude va co tham quyeén sau:

1. Vé cong tac bién ché, tuyén dung

I.1. Giao bién ché cong chire, vién chue cho cac don vi thuge Khu vuc va
tuong duong trong tong so bién chc da duoc cap c6 tham quyén glao quyét dinh
s6 luong hop dong lao dong mot s6 loai cong viée tai cac don vi thude Khu vire
theo quy dinh cua phap luat.

1.2. Quyét dinh tuyén dung/tiép nhan vao cong chire, vién chue (sau khi
cip co tham quyén phé duyét két qua/chu truong), xcp luong c6 thoi gian dong
bao hiém xa hoi, xét mién tap su, ctr cong chirc, vién chirc huéng dan tap su,
cong nhan hét thoi gian tap su va bo nhiém vao ngach cong chire, chirc danh
nghé nghiép vién chire khi duge mién tap su hodc sau khi hoan thanh tap su doi
voi ngudi duge tuyén dung vao Khu vue theo quy dinh.

ey Vé cong tac nhan su

quct dinh (quy hoach, bo nhiém, bd nhi¢m lai, luan chuyén, diéu
donb, Lhuyen doi vi tri cong tac, tiép nhan, chuyén cong tac) doi vai Doi truong
va tuong duong trd xuong thuge Khu vue va tuong duong (trir cac truong hop
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phai bao cdo cp co tham quyén trude khi quyét dinh); quyét dinh b6 nhiém ké
toan truong/phu trach ke toan cua doi thuge Khu vue (néu co).

2.2. Panh gia, xép loai chat lugng hang nam tir Phé Trudng khu vuc va
twong duong trd xudng theo quy dinh.

2.3. Quyét dinh xtr ly ky ludt tir Déi trudng va tuong duong trd xudng theo
quy dinh cua phap luat.

3. Giai quyét chinh séach, ché do

Quyét dinh chuyén ngach, xép luong vao ngach chuyén vién
chmh/chuc danh nghé nghiép vién chirc hang II va tuong duong tro' xudng déi
vai cong chire, vién chirc tir Boi trudng va tuong duong trg xuodng.

32, Quyet dinh nang bac luong (thuong xuyén, trude han, trude khi nghi
eru) phu cép (tham nién vuot khung, thim nién nghé, wu dai nghc (néu c6)) doi
vai cong chire, vién chure tir Bgi truong va tuong duong trd xudng.

3.3. Thong bao va ky quyét dinh nghi huu, nghi cho théi viée dé hudng cac
chinh sach, ché do theo quy dinh, nghi viéc khong huong luong déi véi cong
chirc, vién chire tir Dgi truong va tuong duong tré xudng.

3.4. Cho nghi phép & trong nudc, nghl phep di nudc ngoal (dé giai quyet
viéc riéng) bang ho chiéu pho thong (bao gom ca viéc di nudc ngoai trong cac
ngay nghi theo quy dinh) dbi v6i Phé Truong khu vuc va tuong duong trd
xudng dam bao dung quy dinh.

4. Cu cong chuec, vién chirc di cong tac, hoc tdp ¢ trong nuoc

4.1. Quyét dinh cir tir Pho Truong khu vue tré xudng lam nhiém vu giam
dinh tu phap va xac nhan chir ky cua cong chuc dugce cuir giam dinh vién tu phap
theo quy dinh cua phép luat.

4.2, Quyet dinh tir Phé Truong khu vuc va tuong duong tro xuong di cong
tac, hoc tap & trong nudc, tham gia to, ban, nhom theo quy dinh; thanh lap to,
ban, nhom trong pham vi chirc nang, nhiém vu cua don vi.

¥ Quyet dinh cong nhan danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong theo
tham quyén doi véi tap thé, ca nhan tir Pho Truéng khu vue va tuong duong tré
xuong theo quy dinh cua phap ludt; trinh cap trén khen thuéng ding quy dinh
cua phap luat.

6. Quan ly ho so cong chuc, vién chice nguoi lao dong thuoe don vi; xac
nhan ly lich, thoi gian cong tac va giai quyét cac thu tuc khéc lién quan dén cong
tac can bod theo quy dinh déi voi dbi tugng thugc pham vi ho so duoc giao quan
ly; thuc hién thu tuc bao hiém xa hoi dbi voi cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong theo quy dinh; cir cong chirc hudng din tap sy theo quy dinh.

7. Thuc hién cdc thdm quyén khéc theo quy dinh clia phép luat.

Piéu 11. Thim quyén cia ngudi dirng diu don vi sw nghi¢p cong lap
thude B (khong bao gom co sd gido duc dai hoc)

I. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap nhém 1, nhom 2 thuoe B
chju trach nhiém trudc Bo trudong va trude phap luat vé quan ly, sir dung vién

THU VIEN PHAP LUAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



18

chure, nguoi lao dong tai don vi va co cac thim quyén sau:

1.1. Vé cong tac td chirc, bién ché

a) Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chire (néu co)
cua cac phong/ban/khoa va tuong duong, don vi su nghiép truc thudc.

b) Phé duyét danh muc vi tri vi¢c lam vién chirc, ban mo ta cong viée va

khung nang luc cua vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cua don vi sau khi dugc Hoi dong quan ly (néu co) théng qua.

¢) Quyét dinh bién ché vién chic cta don vi, bién che cua phong/ban/khoa
va tuong duonz,, don vi su nghiép truc thudc don vi), s6 lugng hop dong lao
dong tai don vi theo quy dinh;

d) Phé duy¢t ké hoach luyen dung/chu truong tlcp nhan, thanh lap Hoi
ddng tuyén dung/Hoi doné, kiém tra, sat hach, phé duyét két qua tuyen dung/tlep
nhan, ky quyét dinh tuyén dung/tiép nhan (trur dbi tuong thude tham quyén cua
B¢ truong); ky hop dong lam viéc voi cdp pho cua ngudi dimg dau don vi su
nghlcp con&, lap tro xudng; ky hop dong lao dong tai don vi theo quy dinh.

2. Cong tac quan ly nhan su:

a) Quyét dinh vé cong tac nhan su ddi Truong phong/ban/khoa va tuong
duong trd xudng;

b) Ban hanh tiéu chuan céc chirc danh lanh dao tir Trudng phong/ban/khoa
va tuong duong tro xut‘mg;

¢) Danh gia, xép loai chét luong hang nam dbi vai vién chire, nguoi lao
dong thude don vi (tir cap pho clia nguoi ding dau don vi su nghiép trd xudng)
theo quy dinh,;

d) Quyét dinh xur ly ky luat tir Truong ph(‘)ng/ban/khoa va tuong duong tro
xuong theo quy dinh cua phap luat. Truong hop, xu ly ky luat bugc thoi viéc,
phai bdo cdo cap cod tham quyén tuyén dung (néu co) trude khi quyét dinh.

1.3. Cong tac quan ly ngach: Té chic xét thang hang chic danh nghé
nghiép tir hang I tro xudng phit hop véi vi tri viée lam va co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép da duge phé duyét.

1.4. Giai quyét chinh sach, ché do:

a) Quyét dinh thing hang, thay d6i chire danh nghé nghiép, xép luong,
nang bac luong (thuong xuyén, trudce han, trude khi nghi huu), phu cap (tham
nién vuot khung, tham nién nghé, uu dai ng,hc (néu ¢6)) déi vai vién chire gitr
chtrc danh nghc nghi¢p hang I tro xuong (tir cap pho ctia ngudi ding dau don vi
tré xudng) theo quy dinh;

b) Ban hanh tiéu chi danh gia cu thé, phé duyét ké hoach, déi tugng cho
nghi théi viée, nghi huu (ding tudi, trude tuoi) dé huong cac chinh sach, ché do
theo quy dinh cua phap luat (trir chinh sach tinh gian bién ché), nghi khong
huong luong va ky thong bao, quyét dinh cho nghi théi viéc, nghi huu (ding
tudi, trude tudi) dé huong céc chinh sach, ché do theo quy dinh cua phép ludt,
nghi khong huéng luong dbi voi Truong phong/ban/khoa va tuong duong tro
xudng), nguoi lao dong thude don vi;
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¢) Cho nghi phép ¢ trong nudc, ngh1 phép di nudc ngoai (dé giai quyet viéc
riéng) bang ho chiéu pho thong (bao gom ca viée di nudc ngoai trong cac ngay
nghi theo quy dinh) d01 véi vién chire tir cép phé cia ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong lap tré xudng dam bao dung quy dinh.

1.5. Quyét dinh cir di hoc tap (¢ trong nudc, nudc ngoai), cong tdc ¢ nudce
ngoai d6i véi Truong phong/ban/khoa va tucmg duong tro xuong, cu di cong tac
0 trong nudce, tham gia to, ban nhom dbi vé6i cap pho ctia ngudi dimg dau don vij
tré xudng.

1.6. Quyet dinh cong nhén danh hi¢u thi dua va hinh thire khen thucmg theo

ham quyén dbi véi tap thé, ca nhan thudc don vi (tir cap phé cia ngudi ding
dau don vi su nghiép cong lap tro xudng) theo quy dinh ctia phép ludt; trinh cap
trén khen thuong ding quy dinh cua phap luat.

1.7. Quan ly hé so vién chire tai don vi; quyet dinh diéu chinh dir liéu thong
tin trong ho so ctia vién chirc thude don vi (tir cap phé cta nguoi dimg dau don
Vi tro xuong)

1.8. Thuc hién thu tuc bao hiém xa hoi cho vién chuc, ngudi lao dong tai
don vi theo quy dinh.

1.9. Thuc hién cac tham quyén khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap nhém 3, nhom 4 thudc Bo

2.1. Céng tac td chire bién ché

a) Quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chue (néu co)
cua ph()ng/ban/khoa don vi su nghiép truc thudc;

b) Quyét dinh giao bién ché vién chic cho phong/ban/khoa va tuong
duong, don vi sy nghiép truc thuge trong tong sb bién ché da duge cap co tham
quyén giao;

c) Xay dung Pé 4an vj tri viéc lam va co cdu vién chic theo chue danh nghé
nghlep, bdo cao By Tai chinh phé duyet Thanh lap H()l dong tuyén dung/Hol
dong, kiém tra, sat hach, phé duyét két qua tuycn dung/tiép nhan, ky quyct dinh
tuyén dung/tiép nhdn vao vién chic (tri d6i tuong thude tham quyén cua B
truong) ky hop dong lam viéc dbi véi vién chirc thudce don vi (tir cap phé cua
ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap tré xudng), ky hop dong lao dong tai
don vi theo quy dinh.

2.2. Cong tac quan ly nhan sy

a) Quyét dinh vé cong tac nhan sy ddi Truong phong/ban/khoa va tuong
duong trg xubng;

b) Ban hanh tiéu chuin cac chie danh lanh dao tir Truong phong/ban/khoa
va tuong duong tro xuéng,

¢) Panh gia, xép loai chat lugng hang nim d6i véi vién chirc, ngudi lao
dong thudc don vi (tr cap phé cua ngudi dimg dau don vi tré xudng) theo quy
dinh.

d) Quyet dinh xtr ly ky luat doi véi Truong phong/ban/khoa va tuong
duong trd xudng theo quy dinh cta phép luat. Truong hop, xur ly ky luat buge
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thoi viée, phai bdo cao cap ¢ thim quyén tuyén dung (néu co) trude khi quyét
dinh.

2.3. Cong tac quan ly ngach: To chirc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép hang II tré xudng phu hop véi vi tri viée lam va co cau vién chie theo
chire danh nghé nghiép da duogc phé duyét.

2.4. Giai quyét chinh sach, ché d¢:

a) Quyét dinh b6 nhiém, xép lvong chirc danh nghé nghiép déi vai vién
chtte tir hang 11 trd xudng thude pham vi quan ly; ning bac luong (thuong
xuyén, trude han, trude khi nghi huu), phu cap (thim nién vuot khung, thim
nién nghé, wu dai nghé (néu c6)) dbi vai vién chire thude don vi (tir Truong
phong/ban/khoa va tuong duong tro xudng);

b) Ban hanh tiéu chi danh gid cu thé, phé duyét ké hoach, déi tuong cho
nghi théi viée, nghi huu (ding tudi, trude tudi) dé huong cac chinh sach, ché do
theo quy dinh cta phap luat (trtr chinh sach tinh gian bién ché), nghi khéng
lurongo luong va ky thong bao, quyét dinh cho nghi khong hudng luong, nghi
thoi viée, nghi huu (ding tudi, trude tudi) dé huong céc chinh sach, ché do theo
quy dinh cta phap luat doi véi vién chir, nguoi lao dong thude don vi (tr
truong phong/ban/khoa va tuong duong trér xudng);

d) Cho nghi phép & trong nudc, nghi phép di nude ngoai (dé giai quyét viéc
riéng) bang hé chiéu phf) thong (bao gom ca viéc di nudc ngoai trong « cac ngay
nghi theo quy dinh) d6i voi vién chire, ngudi lao dong thude don vi (tir cap pho
cua nguoi dimg dau tro xudng) dam bao diing quy dinh.

2.5. Quyét dinh ctr di hoc tip ¢ trong nudc, nude ngoai, cong tac ¢ nudce
ngoai doi voi Truong phong/ban/khoa va tuong duong tro xuong; Cur di cong tac
¢ trong nudc, tham gia to, ban nhom d6i voi cap pho clia nguoi dimg dau don vi
trd xuong.

2.6, Quyet dinh c6ng nhéan danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong theo
tham quyén doi VOl tap thé, ca nhan thude don vi (tr cap pho cua nguol ding
diu don vi tro xudng) theo quy dinh cua phap ludt; trinh cip trén khen thuong
ding quy dinh cua phap luat.

2.7. Quan ly hd so vién chirc tai don vi; quyét dinh diéu chinh dir liéu thong
tin trong ho so clia vién chirc thude don vi (tir truong phong/ban/khoa va tuong
duong tro xuéng).

2.8. Thuc hién thu tuc bao hiém xa hoi cho vién chie, nguoi lao dong tai
don vi theo quy dinh.

2.9. Thuc hién céc tham quyén khéac theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 12. Tham quyén cia nguoi dieng dau don vi sw nghiép cong lap
thuoc Cuc

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap thudc Cuc chiu trach nhiém
truge Cuc truong va trude phap luat vé viée quan ly, st dung vién chire, nguoi
lao déng ctia don vi va c6 thim quyén sau:

1. Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap nhém 1, nhom 2:
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1.1. Vé tb chirc, bién ché, tuyén dung (quyét dinh sau khi c6 y kién ctia Cuc
trudng trir ndi dung quy dinh tai tiét ¢ diém 1. .1 khoan nay):

a) Quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc (néu cd)
cua cac phong, ban, khoa va tuong duong thudc don vi; Phé duyét danh muc vi
tri viéc lam vién chue, ban mo ta cong vigc va khung néng luc cua vj tri viéc
lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi sau khi dugc Hoi
dong quan ly (ncu c6) thong qua;

b) Bién ché vién chic, sé luong hop dong lao déng cia don vi theo quy
dinh; giao bién ché cho phong/ban/khoa, don vi su nghlep truc thudc don vi; phé
duyét ké hoach tuyén dung/chu truong tiép nhan vao vién chic tai don vj (trir
cac chire danh lanh dao, quan ly);

¢) Thanh lap Hoi dong tuyén dung/Hoi dong kiém tra, sat hach, phé duyét
két qua tuyén dung/tiép nhan, ky quyét dinh tuyén dung/tlep nhan vao vién chire
(trr cac chlrc danh lanh dao, quan ly), quyct dinh mién tép su, xep luong co
dong bao hiém xa hoi dbi véi ngudi duge tuyén dung; quyel dinh cdng nhan hét
thoi glan tap su, bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire dbi voi nguoi
dugc mién tdp su hodc sau khi hoan thanh tap su; ky hop dong lam viéc ddi voi
cap pho cua nguon dung dau don vi su nghiép cong lap tré xuong, ky hop dong
lao dong tai don vi theo quy dinh;

d) T6 chirc xét thang hang chte danh nghé nghiép tir hang I tré xudng phu
hop véi vi tri vige lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da duoc
phé duyét.

1.2. Giai quyét chinh sach, ché do

a) Quyét dinh thay doi va xép luong vao chirc danh ng,hé nghiép, nang bac
luong (thudng xuyén, trude han, trude khi nghi huu), phu cap (thdm nién vuot
khung, tham nién nghe uu ddi nghé (néu c6) tir hang I tré xudng dbi voi vién
chie thuge don vi (tur cép phé ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap tré
xudng);

b) Théng bao, ky quyét dinh nghi huu, nghi thoi viéc dé hudng cac chinh
sach, ché do theo quy dinh déi véi vién chuc, nguoi lao dong (tr Truong
phong/ban/khoa va tu’ong dwong tré xubng) theo quy dinh.

[.3. Quan ly hé so vién chirc tai don vi; quyet dinh diéu chinh dir liéu thong
tin trong hd so vién chire déi VO cap pho clia nguoi ding dau don vi tro xudng.

1.4. Thuc hién tham quyén tai khoan 4, 5, 6, 7 Diéu nay.

2. Nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong 1dp nhém 3, nhom 4 thude Cuc
loai 1 quyét dinh (sau khi c6 y kién phé duyét cua Cuyc truong):

2.1. Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc (néu co)
cua cac phong, ban, khoa va tuong duong thudc don vi.

2.2. Giao bién che vién chirc cho cac phong/ban/khoa va tuong duong
thugc don vi trong tong sO bién ché da duoc cap ¢o thAm quyén giao; ky hop
dong lam viée doi voi cap pho cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap tro
xuong, ky hop dong lao dong theo quy dinh; quyét dinh ctr vién chirc huéng déan
doi voi ngudi tap su theo quy dinh.

2.3. Thuc hién tham quyén tai khoan 4, 5, 6, 7 Diéu nay.

3. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap nhom 3, nhom 4 thudc Cuc
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loai 2 quyét dinh (sau khi ¢6 v kién phé duyét ciia Cuc truong):

Ky hop dong lam viéc déi v6i cap phd cia nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lap tro xudng; ky hop dong lao dong theo quy dinh; quyét dinh cur
vién chirc hudng dan déi véi ngudi tép su theo quy dinh.

Thue hién tham quyén tai khoan 4, 5, 6, 7 Diéu nay.

4. Cho nghi phép ¢ trong nude, nghi phép di nude ngoai (dé giai quyét viéc
riéng) bang ho chiéu pho thong (bao gom ca vi¢e di nude ngoai trong cac ngay
nghi theo quy dinh) d6i vai vién chic, ngudi lao dong thude don vi (tir cap pho
cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap trd xudng) dam bao ding quy
dinh.

S. Phan cong cong viéc, chuyén doi vi tri cong tac dbi vaoi vién chire khong
gilr chire vu lanh dao, quan ly trong pham vi ndi bo don vi.

Quyét dinh xur ly ky luat vién chie khong gitr chire vu lanh dao, quan ly,
ngudi lao dong thuge tham quyen quan ly, sir dung tai don vj theo quy dinh cua
phap luat. Truong hop, xur ly ky ludt buge thoi viée, phai bao cdo cap co tham
quyén tuyén dung trude khi quyét dinh.

6. Dénh gia xép loai, chat luong hang nam dbi vai vién chirc thude don vi
theo quy dinh (trir doi véi ngudi dimg dau don vi sur nghiép cong lap).

7. Thue hién cac tham quyén khac theo quy dinh phap luat.

Dic¢u 13. Tham quyén cia Hoi dong truong co sé gido duc dai hoc

I. Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua co s& gido duc dai hoc.

. Phé duyét danh muc vi tri viéc lam vién chuc, ban moé ta cong viéc va
khung ning luc cla vi tri viéc lam, co cdu vién chic theo chirc danh nghé
nghi€p cua co so gido duc dai hoc.

3. Quyét nghi bau thanh vién Hoi dong truong, Chu tich Hoi dong truong,
sau khl Ban Thuong vu Dang uy Bo Tai chinh phé duyét chu truong; Quyet nghj
bd nhiém va trinh Bo cong nhén d6i véi chirc danh Hiéu truong; Quyét nghi bo
nhiém Phé Hiéu truong, ké toan truong cua don vi.

4. Quyét dinh chinh sach tién luong, thuéng cua chire danh lanh dao, quan
ly truong;

5. Hoi dong truong thue hién cac tham quyén khac theo quy dinh cua phap
luat.

Chu tich Hoi déng truong co trach nhiém chi dao, té chirc thuc hién cac
nhiém vy, tham quyen clia Hoi dong truong néu tai Diéu nay va noi dung tai
Quy ché t6 chirc va hoat don;:, cua truong.

Pié¢u 14. Thim quyén cia Hiéu trwdng va twong dwong cua co sé gido
duc dai hoc

Hi¢u truong va tuong duong cua co s¢ gido duc dai hoc thue hién nhi¢m
vu, quyén han ddi vai cac doi tuong thudce tham quyén quan ly theo Diéu 11
Quy dinh nay (trir cac ndi dung thuge thim quyén ctiia Hoi dong trudmg), theo
Quy ché t6 chire va hoat dong cua truong va theo quy dinh cia phap luat.
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Piéu 15. Thim quyén ciia Hi ddng thanh vién, Chi tich cﬁng ty

Hoi dong thanh vién, Chu tich coéng ty thuc hién tham quyén theo Quy
ché/Piéu 1é t6 chire va hoat dong cua doanh nghiép, mot s6 quy dinh tai Quy
dinh nay va thuc hién thim quyén khéc theo quy dinh cia phap luat doanh
nghiép, lut chuyén nganh (néu co).

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 16. Xir ly cac vi pham trong phan cﬁng, phén cap
1. Nguoi ¢6 thim quyén phén cép c6 quyén thu héi thim quyén di phan
cap d01 voi cac don vi trong cac truong hop sau:

a) Vi pham cac quy dinh cua Pang, Nha nude va cta B Tai chinh vé cong
tac quan ly nhan sy dén muc khong thé tiép tuc phan cong, phén cép;

b) Pon vi xay ra tinh trang mat doan két ndi b, khong dam bao yéu cau dé
phén cip;

¢) Cac truong hop khac khi ¢6 yéu cau cua B(‘p trufmg,

2. Nguoi dimg dau don vi cép trén truc t1ep co quyen huy bo quyét dinh
clia cap dudi néu quyét dinh do khong ding tham quycn va ché do quy dinh.

3. Truong hop don vi dugc phan céng, phan cip vi pham quy dinh cua
Pang, Nha nudc va Bo Tai chinh vé cong tac can bo thi Thu truong don vi phai
chiu trach nhiém va bj xur ly theo quy dinh.

Pic¢u 17. Trich nhiém thi hanh

I. Thu truong cac don vi thude Bo

a) Thuc hién tham quycn vé quan ly cong chire, vién chue va ngudi lao
dong dugce phén cong, phén cap tai Quy dinh nay, bao dam tuan thu day du diéu
kién, tiéu chuan, quy trinh, thu tuc va cac quy dinh cua Dang, Nha nudc va B
truong Bo Tai chinh vé cong tac to chire can bo; chiu trach nhiém trude Bo
truéng B Tai chinh va truéc phap luat vé viée thuc hién tham quyén duoc phén
cép;

Truong hop nguoi dung dau don vi di cong tac, hoc tap trong nude, nude
ngoai, nghi phép phai ¢6 van ban ty nhiém cho cap phé cta nguoi dimg dau don
vi quan ly, diéu hanh hoat dong ctia don vi; van ban ty quyén dugce dong g
Vian phong Bo Tai chinh dé téng hop bao céo B trudng.

b) Tu kiém tra viéc thi hanh phap luat vé cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong; viée tuan thu quy dinh vé tham quyén cua ngum ding dau cia cac don Vi
thudc va truc thude (néu cd); td chirc thuc hién cé hiéu qua cac bién phap vé
phong, chéng tham nhiing trong viéce quan 1y cong chirc, vién chice va ngudi lao
dong;

¢) Dinh ky hang nam nguoi dlmg dau don vi cap dudi c6 trach nhiém béo
cao don vi cap trén truc tiép; nguoi dung dau don vi thudc Bo ¢o trach nhiém
bao cdao B§ (qua Vu Té chirc cén bg) vé tinh hinh va két qua thuc hién phan
cong, phan cap cong tac can bd theo quy dinh tai Quy dinh nay tai béo cdo tong
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két vé cong tac can bo cia don vi;

d) Phéi hop vai Vu Td chire can b trién khai céc cong viée lién quan dén
thim quyén quyét dinh cua Bé trudng va Vu truong Vu Té chire can bo theo
phin cong, phan cip quan ly ciua Bd Tai chinh va quy trinh, thu tuc theo quy
dinh.

2. Vu trudng Vu Té chirc can bo (BO Tai chinh) ¢ trach nhiém giup B
truong Bo Tai chinh to chire kiém tra, glam sat, tong hop, bao cao Bo viée thuce
hién quy dinh vé tham quyén cua ngudi dimg dau don vi cac cap cua Bo Tai
chinh theo quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Can ctr Quy dinh nay, Cuc truong, ngudi dimg dau cac don vi su nghiép
cong lap thudc B Tai chinh c6 trach nhiém ban hanh cac vin ban hudéng dan va
chi dao viéc to chuc trién khai thuc hién théng nhat tai cac don vi thudc va truc
thudce./.
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